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Vous verrez une page d’authentification représentée comme suit :
I. GESTION DU PERSONNEL DE L’ETABLISSEMENT
.) REPARTITION 
Entrer un identifiant et un mot administrateur  qui vous sera attribué par le super administrateur.
CHAPITRE I. DESCRIPTION DES TACHES PAR UTILISATEUR

A. ADMINISTRATEUR

Une fois l’utilisateur authentifié, une page d’accueil s’affiche avec les modules de gestion et présentant les grandes fonctionnalités du logiciel.
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I. Gestion générale
La gestion générale est un module qui permet de configurer dans un premier temps l’établissement en entrant toutes les informations nécessaires concernant celui-ci.
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Ensuite cliquer sur Configuration génération pour renseigner les lignes  d’information représentée par cette image :
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. Site WEB
SITE WEB ET ADRESSE DE L'ETABLISSEMENT:

Adresse postale

‘TELEPHONE ETABLISSEMENT : 00000000

FAX ETABLISSEMENT : 00000000
E-MAIL ETABLISSEMENT : konguess2002@yahoo.
NOM DE L'ADMINISTRATEUR DU SITE
PRENOM DE L'ADMINISTRATEUR DU SITE :
FONCTION DE LADMINISTRATEUR DU SITE :

EMAIL DE L'ADMINISTRATEUR DU SITE :
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Charger le logo de l’établissement en cliquant sur parcourir en bas de la page pour chercher l’image dans votre ordinateur et le charger sur la plateforme de gestion puis cliquer sur Enregistrer.
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Une fois le logo chargé, vous avez  configuré correctement votre établissement. Cliquer sur retour pour revenir à la page d’accueil.
II. Gestion de base
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C’est le principal module de gestion de l’établissement. Cliquer une fois dessus et vous verrez afficher les sous modules qui y sont liée :
1. Gestion des Etablissement : Pour afficher toutes les établissements de côte d’ivoire par DRENET

2. Gestion des périodes de l’année : Pour repartir l’année scolaire soit en trimestre ou en semestre. Celui-ci  est paramétré par défaut en trimestre.
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Remarque : Le verrouillage/déverrouillage d'une période est possible en étant connecté sous un compte ayant le statut "scolarité".

Nombre de périodes de I'année en cours : 3 ~

Nom de la période Valeur du coefficient
Période 1 Ter Trimestre Coefficient Periode 1 1
Période 2 2éme Trimestre Coefficient Periode 2 2
Période 3 3éme Trimestre Coefficient Periode 3 2





3. Gestion des promotions des classes : Cliquer sur ce sous menu pour les cycles et les promotions de votre établissement.
Choisissez le cycle en suivant cette image :
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Ensuite cliquer sur valider, sélectionner pour chaque cycle, la promotion ou le niveau qui convient :
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Nombre de Niveaux : 4 ~

< Valeur Niveau Méme
Nom du niveau 3 1

examen suivant Niveau
Niveau 1 Geme Sélectionner ~ | Associer
Niveau 2 Seme Sélectionner ~ | Associer
Niveau 3 deme Sélectionner ~ | Associer
Niveau 4 3eme BEPC Sélectionner ~ | Associer

| Enregistrer |

Remarque :

Sile niveau successeur de la 3¢me est 2ndA,

pour autoriser des éléves de 3éme 4 passer en 2ndC ou 2ndG,
1l suffit d'associer "Niveaux suivants’ 2ndA, 2ndC et 2ndG.




4. Gestion des classes : Cliquer sur ce lien pour créer et paramétrer les  classes de l’établissement.
Au cas où il n’y a pas de classe, vous verrez cette page s’afficher. Vous pouvez choisir d’ajouter les classes par  lot ou créer les classes une à une. 
Créons une seule classe à la fois.
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4 Ajouter une classe

Attention : aucune classe n'a été définie dans la base GESL !
Vous pouvez ajouter des classes & la base en cliquant sur le lien ci-dessus
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 Cliquer sur Ajouter une classe pour créer une seule classe. Cette Page s’affiche ensuite,
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Choisissez la promotion parmi celles que vous avez créé et cliquer sur valider.  L’étape suivante  consistera à paramétrer avec cette page à l’écran. Renseigner soigneusement les lignes suivant cette image puis enregistrer :
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Remarque : Connectez vous avec un compte ayant le statut "scolarité" pour éditer les bulletins et avoir accés & d'autres paramétres d'affichage.

Nom court de la classe : 2A1
Nom complet de la classe : 2ndA1

Promotion de la classe : 2A1

Cycle de la classe : Deuxiéme cycle

Prénom et nom du chef d'établissement ou de son représentant apparaissant en bas de chaque bulletin :

Emmanuel NDA

Formule & insérer sur les bulletins (cette formule sera suivie des nom et prénom de la personne désignée ci_dessus :
M

Formatage de I'identité des professeurs pour les bulletins :

@ Nom Prénom ( NGUESSAN Salomon )
Prénom Nom ( Salomon NGUESSAN )
Initiale-Prénom Nom ( S. NGUESSAN )
Initiale-Prénom Nom ( NGUESSAN S. )
Civilité Nom Prénom ( M. NGUESSAN Salomon )
Civilité Prénom Nom ( M. Salomon NGUESSAN )
Civ. initiale-Prénom Nom ( M. Salomon. NGUESSAN )
Civ. Nom initiale-Prénom ( M. NGUESSAN S. )





Une fois terminé, cliquez sur retour pour voir  la classe que vous avez créé. On aura une page semblable à celle-ci :
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Une autre manière de créer les classes facilement est d’ajoutons plusieurs classes par lots. Pour se faire, Cliquons sur le lien Ajout de plusieurs classes par  lots. Ce qui vous donne l’image suivante :
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Choisissez  le niveau, le nombre de classe à créer et la numérotation des classes (Numérique pour dire par exemple 6 è1 et Alphabétique pour dire 6 èA) puis cliquer  sur valider.
On verra à l’écran, cette page et cliquer sur  Enregistrer.
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Cliquer sur retour pour voir les classes que vous avez créé puis cliquer sur Paramétrage des classes par lots une fois toutes les classes sont créées.
· Gestion générale des classes créées
Vous avez terminé la création des classes et vous avez toutes les classes répertoriées de la manière ci-après avec des boutons en bleu (Supprimer, Paramètre, [Config simplifié], Elèves et Période)
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Cliquer sur le bouton Supprimer pour supprimer une classe.
NB : Ne supprimer pas une classe dans laquelle des élèves sont déjà enregistrés car cela risque de rendre la base incohérente !

Paramètre : Pour modifier le nom ou d’autres informations de la classe.
[Config Simplifier] : Permet d’ajouter des  matières à une classe ainsi que les professeurs qui enseignerons dans ces matières. Cliquer et cette page s’affiche :
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Cela signifie qu’il n’y a aucune matière pour cette classe. Cliquer sur  Ajouter des matières dans la classe et choisissez parmi les matières existantes, celles qui conviennent. Et dans la colonne Professeur, choisissez les professeurs qui enseigneront la discipline dans cette classe :
[image: image15.png]GESTION DES ENSEIGNEMENTS SIMPLES POUR LA CLASSE :2A1

1. Ne doivent étre saisis ici que les enseignements ne concemant qu'une dasse (pas les regroupements) et un seul professeur par matire.
2. Le volume horaire & renseigner ici est celui qui est effectivement assuré dans la classe.

Matiére Vol. Horaire Professeur Moyenne par sms
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Pour qu’il y ait des professeurs, ceux-ci doivent être enregistrés d’avance dans le module Gestion des utilisateurs.
Renseigner aussi la colonne Vol. Horaire (Volume horaire)  qui correspond au nombre d’heure de cours dans cette discipline puis cliquer sur valider. Cliquer sur retour pour revenir à la page précédente.
Enseignements : Cliquer sur ce bouton et vous verrez cette page en dessous.
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Cette page prépare l’affichage et le calcul des  moyennes sur le bulletin de fin de trimestre donc, doit être renseigné avec précaution. Nous avons la priorité d’affichage pour paramétrer l’ordre d’affichage des matières sur les bulletins. La catégorie pour ranger chaque discipline dans une catégorie (lettre, science et autre…). Le coefficient pour affecter un coefficient à chaque matière selon le niveau ou la classe. Bonus pour choisi une discipline comme étant de matière en bonus généralement fait en EPS pour certaines classes d’examen. Sous matière : Cette partie est très importante et consiste à inclure une discipline dans une autre. Par exemple pour le premier cycle, tous les coefficients sont à 1 sauf les coefficients des sous matières où c’est 0 pour composition française, Orthographe grammaire Expression Orale qui sont incluse dans Français dont le coefficient est à 1 comme les autres. 
· Elèves inscrits dispenser un élève  dans une discipline selon l’image suivantes.
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 Une fois ces paramétrage terminés cliquer sur Enregistrer sur Retour dans la bande noire pour entamer une autre point.
Elèves : Cliquer sur ce bouton et vous avez cette page à partir de laquelle vous pouvez faire plusieurs tâches à savoir l’ajout d’un élève et d’autres informations relatives à un élève.

C’est également à partir de cette page  que vous affectez un professeur principal à une classe ou déclasser un  élève pour une période. Après avoir finis chaque enregistrement, Cliquer sur le bouton Enregistrer pour terminer.
On revient maintenant à notre page de départ pour un autre sous menu.

5. Gestion des élèves : Ce sous menu permet de gérer les élèves dans une classe c’est-à-dire ajouter un élève, Supprimer, modifierles information sur un élève…
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Vous pouvez ajouter des éléves a la base en diquant sur fun des liens ci-dessus, ou bien directement
importer les éleves a partir du fichier csv.

Tous les éléves.
Tous les éléves sont affectés dans une dasse.

Les éleves dont le Numéro national (Matricule) n'est pas renseigné (32).
Les &léves dont le nom commence par:

Eleve dont le Login ou le Matricule est:

Seulement les éléves des classes sélectionnées ci-dessous :

[ Classe: 1A1 [ Classe: 482 [ Classe: 6¢2

[ Classe: 13 [ Classe: 483 [ Classe: 684
[ Classe: 1D1 [ Classe: 484 [ Classe: 6ieme1
[ Classe: 2A1 [ Classe: 561 [ Classe: ARSA

[ Classe: 562 £ Classe: TAt

: [ Classe: 563 [ Classe: TD1

[ Classe: 564 [ Classe: TD2
[ Classe: 6 é1 [ Classe: Testt
[ Classe: 62 3 [ Classe: Testz




Sur cette page vous avez la liste de toutes les classes créées dans la partie gestion des classes. Dans ces classes, nous allons ajouter des élèves en cliquant sur Ajouter élèves (Simple ou à la chaîne) lorsque l’élève n’existe pas déjà dans la base. Cliquer sur Simple pour que la page d’ajout s’affiche comme suit :
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Renseigner toutes les informations nécessaires en choisissant la classe dans laquelle vous voulez affecter l’élève puis  cliquer sur Enregistrer.

NB : Les champs suivis d’un signe étoile (*) sont à renseigner obligatoirement.
2ème méthode d’ajouter d’élève : Il s’agit d’importer les élèves à partir d’un fichier csv (Excel). Cliquer sur le lien en bleu ‘‘importer les élèves à partir du fichier csv ’’ :
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Vous allez effectuer la premiere étape : elle consiste & importer le fichier d'extension .csv contenant les données éleves.
Les champs suivants doivent &tre présents, dans lordre, et séparés par un point-virgule :

 Nom
« Prénom

o Date de naissance au format JJ/MM/AAAA

o Lieu de naissance

 N°Acte de Naissance

o Date de délivrance de la copie de 'Acte

o Lieu de délivrance de la copie de I'Acte

« Nationalité

« Nom et Prénoms du Pére

 Nom et Prénoms de la Mére

o n° identifiant interne Logiciel (automatique)

« n° identifiant interne  I'établissement)

o n° identifiant national

o Code établissement précédent

« Doublement (R)

o Régime (INTERN ou EXTERN ou IN.EX. ou DP)
o Régime2 (AFFECTATION ou TRANSFERT ou....)
o Sexe (Fou M)

o n° Céllulaire Parent

o n° Décision d'Affectation

o Classe Antérieure





Dans la partie verte entrer import_Elève_6ème1 puis sur valider pour générer un fichier CSV dans lequel vous enregistrez tous les élèves de 6ème1 :
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Cocher Ouvrir avec Microsoft Excel puis sur OK pour ouvrir le fichier dès la fin du téléchargement. Vous aurez ce fichier :
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Renseigner tous les champs pour tous les élèves de cette classe puis enregistrer.

Une fois le fichier est renseigné, revenez sur la même page internet et cliquer sur Parcourir pour sélectionner le fichier renseigné puis ouvrir. Choisissez la classe 6ème1 et cliquer sur valider suivant l’image ci-dessous :  
[image: image23.png][ Parcour.. | Importation import_Eléve_6éme1 .csv
Choixdelaclasse 661 ~ ~  Pour Affectation directe des éloves a une classel (Pas

obligatoire)





3ème méthode d’ajouter d’élève (Lorsque l’élève existe déjà dans la base ou les élèves affectés dans l’établissement) :
[image: image24.png]ST " COURS SECONDAIRE ASSEMBLE DE DIEU SAN-PEDRO - Administrateur
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g
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Dans la bande noire, cliquer sur Elève FNE vous aurez une page qui affiche les élèves dans les classes antérieures de votre établissement :
[image: image25.png]Total : 7 classes - Cliquez surla dasse pourlaquele vous souhaitez consulter la ste
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Vous pouvez affecter directement des élèves dans les nouvelles classes créées  à partir de ces classes (Tâche réservée aux utilisateurs ayant pour statut ECONOMAT).

A partir de cette page, consulter les affectés en en 6ème ou en 2nd s’il y en a et affecter les élèves dans les classes à partir de cette liste. Cliquer sur CNO 6ème ; Sélectionner la DREN puis enfin votre  établissement et la requête vous ramène à cette page :

[image: image26.png]DREN :

Num
Cand

0001391875
0002002002

0002002202

0002002203
000352885
onot3s2ss6
onotss2139
0000730503
001390420
0001352896
onotsszans
0001300847
0002002208
0001303552

0001393217

SAN-PEDRO

13189410M

132617968,

132619315

132625870

13261932R.

131900008

13190001Q

13189581V

130941971

131885708

131900086

1319026

13188791V

13261937Q

131904751

131902713

ABE

ADAE

ADIOSSOUKPO

ADOU

ADOU

AKIMBONI

AMAGBEGNON

AMANI

AMANI

AMANY

APLA

ASSEMOU

Asst

ASSKA

ATTA

AZIEGBO

Etablissement :

Prenoms

DAYORO MARC JOEL

YAWA BLANDINE

CREPIN

ATTAWARITA

YAWA PASCALINE

‘TANOH KOBENAN PHILIPPE
MICHAEL

ENOCK ROMUALD

ADIOUA ANGELE

AMENANELODIE

AKISSIDEBORA

OLIVIA MARIE EUGENE

APIE CHRISTELLE

ESSE ARNAUD

HERMANN ROMARIC
KOUAME

KOUADIO JEAN NEHEMIE

HERMANN MICHAEL

Date
Naiss

2122002

23/0472004

23122001

03112002

0110172001

2710472002

2000172000

0110172003

177122002

03/092001

0200572002

187122002

17/03/1999

041022001

28112001

187112002

COLLEGE DJOBLE CYPRIEN SAN-PEDRO

Lieu Naiss

OURAGAHIO

BONDOUKOU

BLAHOU

AMOITINI

BONDOUKOU

SANPEDRO

SANPEDRO

BOUAFLE

DIVO

SANPEDRO

SANPEDRO

DIAPE / AGOU

AGOUAHIN /GRAND MOREE

ESSEKOKOKRO

BLAHOU

GODILLLEE / DIVO

Classe
affectation

Inscript.
SAN-PEDRO
GABLAGUL
GABLAGUL
GABLAGUL
GABLAGUL
SAN-PEDRO
SAN-PEDRO
SAN-PEDRO
Dro3
SAN-PEDRO
SAN-PEDRO
SAN-PEDRO
SAN-PEDRO
GABLAGUL
SAN-PEDRO

SAN-PEDRO





Dans la colonne classe choisissez la classe dans laquelle vous désirez affecter l’élève puis cliquer sur Importer. Faites pareil pour les classes de seconde.
Une fois tous les élèves enregistrés dans les classes, vous pouvez afficher la liste des classes en cochant la case qui précède la classe puis sur le bouton valider. Affichons les élèves de la classe de 6 ème1 par exemple :
[image: image27.png]Vous pouvez ajouter des éléves a la base en diquant sur un des liens ci-dessus, ou bien directement
importer les éléves & partir du fichier csv

Remarque : lidentifant mentionné ci ne permet pas aux dlves de se connecter 3 IconeEduc, i sert simplement didentifiant unique. Pour permetire aux élaves de se connecter 3
IconeEduc, vous devez leur aréer des comptes daccs, en passant parla page Gestion des bases -> Gestion des comptes d'accés utisateLrs -> Eléves.

Date de Cellulaire

Identifiant  Matricule Nom Prénom Statut genre Red.  23° <% parent. | -5Ms | [ suppr | [ importer les photos |
12 099 194
GESL32496 N AKA RICHARD JACQUES 09/02/1998 45407579 =] =] AIICII“ fichier sélectionné.
GEsLa2497 12098 651 ALLOU KOUANE SAINT- M - 27/10/2000 sé1 07652866 [ B Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.
GUILLAUME e
GEsLazaps 12100185 ATTOGBAIN AHOU F -  05/06/2000 s5é1 08255848 [ B Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.
ESTHELLE e
12 201 914 " (| . P o
GESL32499 K BROU AYA FELICITE F R 08/03/2001 5e1 06571213 =] =] Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.
12 098 738 N - L St s
GESL32500 z BROU ULRICH ARLEC M - 05/06/1999 5e1 47071988 =] =] Parcourir. Aucun fichier sélectionné.
12 099 212 N - L St s
GESL32501 w DAGNON SEYDOU M - 30/04/1997 5e1 05852101 =] Parcourir. Aucun fichier sélectionné.
12 098 666 N (| . P o
GESL32502 X GBAMELE KOFFI ABRAHAM M - 01/01/2000 5e1 07485497 =] Parcourir. Aucun fichier sélectionné.
12 098 739 N (| . P o
GESL32503 s KOFFI AMENAN ESTELE F - 17/06/1998 561 08276097 =} Parcourir. Aucun fichier sélectionné.
12 109 062 N (| . P o
GESL32504 H KOFFI AMOIN VALERIE F - 20/12/2001 5e1 =] Parcourir. Aucun fichier sélectionné.
12 098 743 KOFFI KOUADIO " (| . P o
GESL32505 Q CHRISTIAN M - 12/11/2003 561 =] Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.





Pour éditer la fiche d’un élève cliquer sur le nom et prénoms de celui-ci.
Photos : Pour chaque élève vous avez la possibilité d’ajouter une photo pour identifier l’élève en question. Pour ce faire cliquer sur parcourir et choisissez dans le Dossier photo_Elèves de votre ordinateur, la photo de l’élève pour l’importer dans la base.

[image: image28.png]Nom Date

Type il
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Après avoir mis en ligne la photo de tous les élèves cliquer sur le bouton Importer les photos.

SMS_PARENT : Dans la colonne sms cocher devant le numéro du parent à qui vous voulez envoyer un message puis  cliquer sur le bouton sms afin que la plateforme d’envoi de messages puisse le prendre en compte.
Supprimer un élève : Dans la colonne Suppr, cocher la case dans la ligne de l’élève à supprimer puis sur le bouton Suppr et confirmer la suppression en cliquant sur Oui.
[image: image29.png]Confirmation de la suppression :
Requéte(s) a effectuer :

Table des éléves :
--> DELETE FROM eleves WHERE login=" 'GESL33213' (1 enregistrement)

Table de jointure dlasse/éleve : :
--> DELETE FROM j_eleves_classes WHERE login='GESL33213' (3 enregistrements)

Table de jointure éléve/établissement : :
~-> DELETE FROM j_eleves_etablissements WHERE id_eleve ='GESL33213 (1
enregistrement)

Table de jointure éléve/régime : :
> DELETE FROM j_eleves_regime WHERE login ='GESL33213' (1 enregistrement)

Oui |[Non





Attention ! : Ne supprimer que les élèves dont les moyennes ne sont pas enregistrées dans la base.

Considérons que tous  les élèves sont inscrits. Vous pouvez maintenant manipuler les élèves dans la base en effectuant toutes les opérations nécessaires avec le plus grand attention.
Revenez à la page Gestion des Elèves avec le bouton retour  sur votre écran. Dans la bande noire, cliquer sur Actualisation Elèves puis choisissez une classe. Vous verrez afficher la page ci-dessous :
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A partir de cette page, vous enregistrez certaine 
6. Gestion des Emplois du temps
7. Gestion des Examens Blanc
GUIDE D’UTILISATEUR ICONEEDUC








